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Toevoegen van afbeeldingen in DAM

Deze handleiding is bedoeld als gids om nieuwe afbeeldingen toe te voegen aan het DAM, de
mediabank in Memorix waar uw afbeeldingen worden opgeslagen en beheerd.

Wanneer er afbeeldingen vervangen moeten worden door betere afbeeldingen dan verwijdert u
deze afbeeldingen eerst uit het DAM, daarna voert u de stappen uit zoals hieronder beschreven.

Nieuwe afbeeldingen uploaden naar Memorix

Ga op de map staan die u wilt aanvullen met nieuwe foto’s. Deze wordt dan oranje en “klapt open”
zoals u hieronder in het scherm kunt zien:
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H L Typ hier om te zoeken

Vervolgens klikt u in het rechterdeel van het scherm op het tweede knopje, met het pijltje omhoog.
Als u met de muis over dit knopje gaat dan ziet u de mouse-over “uploaden mappen en bestanden”
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verschijnen. Wanneer u op dit knopje klikt verschijnt het volgende pop up scherm:
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Upload een nieuwe bestand

Zip file (max 2GB)" Bestand kiezen | Geen bestand gekozen
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In dit scherm kunt u het bestand kiezen dat u wilt uploaden. Zorg ervoor dat de nieuwe foto’s
ingepakt zijn als een winzip (.zip) bestand dat niet groter is dan 2 GB.

Nadat u het juiste bestand geselecteerd heeft, ziet u de naam van het bestand verschijnen naast de
knop “Bestand kiezen”. U klikt nu op de knop “Uploaden” daaronder:
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Upload een nieuwe bestand
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Linksonder in uw beeldscherm ziet u dat het uploadproces gestart is doordat er percentages worden
weergegeven hoever het bestand is qua upload. Naarmate het bestand groter is, kan dit proces
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langer duren. U kunt niet verder werken in Memorix en zult even moeten wachten terwijl u het
uploadscherm open laat staan totdat het upload-proces klaar is. U herkent dit doordat het gewone
scherm van het DAM weer verschijnt met de mappenstructuur. U controleert nu of de winzip correct
ge-upload is. Deze verschijnt als een apart mapje in de mappenstructuur van de root. Controleert u
of het juiste aantal bestanden is ge-upload. Over het algemeen wordt de map Beeldmateriaal
gebruikt om foto’s te koppelen aan de records. U kunt de foto’s uit de map verplaatsen naar de
bovenschikkende Beeldmateriaal map en het mapje van de winzip verwijderen. U bent natuurlijk vrij
om deze folderstructuur naar eigen wens en inzicht in te richten.

Nadat u de nieuwe afbeeldingen heeft klaar gezet in het DAM, kunt u de afbeeldingen handmatig
koppelen, maar u kunt deze wanneer de bestandsnaam overeen komt met het inventarisnummer
van objecten ook geautomatiseerd koppelen aan de records in een van de sets, bijvoorbeeld de
objectenset, met behulp van een importjob.

Deze handleiding gaat ervanuit dat u foto’s wilt uploaden die horen bij records die u wilt importeren
met een importjob.

Hoe u nieuwe foto’s aan bestaande records in de Objectenset koppelt kunt u lezen in een
afzonderlijke handleiding: Koppelen van bestanden aan records.

U draait nu de importjob vanuit het Collectiebeheer. Met behulp van de importjob worden records
bijgewerkt en de koppelingen naar de fotobestanden verwerkt die u zojuist naar het DAM heeft
geupload.

Voor het uitvoeren van importjobs verwijs ik u naar de handleiding Het importeren van gegevens
vanuit Adlib naar Memorix.

Bibi Bodegom
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